[image: image1.png]O




基 督 教 龍 潭 活 水 靈 糧 堂

 場 地 借 用 申 請 表 

地址：龍潭鄉龍華路440號   電話：(03) 4804929    傳真：(03) 4804902     E-mail : http://bollt.org.tw      

	借用單位
	
	電話
	
	手機
	

	用   途
	
	填表日期
	年   月   日

	借用時間
	自      年      月      日      時 起 至      年      月      日      時止

	借用範圍
	□一樓大堂      □ 一樓副堂     □二樓副堂
□廚房           □ ____________教室
	場地清潔
維 護 費
	              元

	需使用之設備
	

	借用人簽章
	
	經手人
	
	財務組
	

	行政部審核
	
	備  註
	


場地清潔維護費：
	每  單  位  時  段
	早上

8:30-12:00
	下午

13:30-17:00
	晚上

18:00-21:30
	每時段

冷氣費用

	一樓大堂
	1,000
	1,000
	1,000
	500

	一樓副堂
	700
	700
	700
	300

	二樓副堂
	700
	700
	700
	300

	廚房
	250
	250
	250
	

	各樓層小教室
	200
	200
	200
	100


· 1. 活動前如需佈置，場地清潔維護費用五折優惠。（冷氣費用不予折扣） 
· 2. 本堂會友及福音機構借用時，場地清潔維護費用八折優惠。（冷氣費用不予折扣）
· 3. 如非教會同工上班時間，將酌收加班費，一個時段500元

· 4. 所收取費用教會將統一開立奉獻收據。
場地借用須知： 
1. 使用性質限正當用途並經行政部門核准方可借用。
2. 使用期間需有教會音控同工或總務同工在場，租借者不得自行使用音控設備。
3. 本教會場地，不借予營利單位長期使用。福音機構及公益團體長期借用，需一個月前提出申請，專案處理。
4. 一般場地借用需於一週前提出申請，經行政部門同意，繳清費用，才算完成申請手續。
欲取消借堂，應於三天前辦理，延期者必須重新申請。
5. 場地之佈置由借用人自理，物品如有損壞應負責修復賠償(若無法修復則按照原價120%價格賠償)。
6. 場地負責同工應負管理清點設備，檢查場地之清理還原。
7. 不得在堂內吸煙、飲酒及其他不合教會規範之行為。
8. 聚會結束後，請將桌椅還原；場地垃圾、地面整潔及佈置全部清理乾淨，若有聚餐請使拖把將地面清潔乾淨。
設備使用須知：
1. 借用單位借用前請先確定設備之完整性，若有損壞需請廠商維修後照價賠償。
2. 借用設備按照教會公物出借原則辦理。                                              2014.04修訂
